
               OFFRE D’EMPLOI 
 

BASSIGNY POIDS LOURDS, entreprise familiale de 11 garages et 170 

collaborateurs, avec une forte notoriété de service, distributeur exclusif des 

marques VOLVO Trucks et NISSAN Utilitaire sur 9 départements Sud 

Champagne, Bourgogne Franche Comté et Nord Rhône Alpes, recherche pour 

son garage de SAINT VIT (25) un(e) : 

 

 ASSITANT(E) ADMINISTRATIF (VE) (H/F) 

CDD de remplacement maladie dans un premier temps jusqu’au 30/06/2024 

 

Rattaché(e) au responsable de site vous aurez pour missions de : 

- Répondre au téléphone 

- Ouvrir le courrier 

- Faire les factures : après-vente - contrat - garantie 

- Suivre les pointages du personnel et faire les tableaux des heures de fin 

de mois  

- Gérer la caisse et suivre les règlements 

Vous êtes rigoureux(se), méthodique, appliqué(e), vous aimez le travail en 

équipe et avez un bon relationnel, alors rejoignez-nous ! 

Rémunération selon compétence et expérience  

 

***** 

 

Pour postuler, envoyer votre CV et lettre de motivation à :  

carole.leclere@bassigny.fr  
Ou par courrier  

BASSIGNY POIDS LOURDS 

19 Rue des Géraniums 

52340 LE PUITS DES MEZES 

mailto:carole.leclere@bassigny.fr

